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GESTION
1.DATOS GENERALES
[ FECHA DEL INFORME; | 156 DE SEPTIEMBRE DE 2025~ -
' PERIODO DEL INFORME: | DESDE: 12/08/2025 HASTA: 11/09/2025 -

2. INFORMACION DEL CONTRATO

No. ¥ FECHA DEL CONTRATO | 1700 DEL 5 DE JUNIO DEL ANO 2025 CD-1671 DEL |
PROCESO EN SECOP Il

PUBLICADO EN (Marque con X) SECOP | O SECOP Il _X

CLASE DE CONTRATO:; PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
NOMBRE DEL CONTRATISTA MONICA ALEJANDRA MORA RODAS

No. DE IDENTIFICACION C.C. No. 40.411.170 DE VILLAVICENCIO - META
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

COMO PERIODISTA PARA APOYAR EL PROYECTO
PLAN ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES DE LA
SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA

o | INFORMACION ¥ COMUNICACIONES - TIC
NOMBRE DEL SUPERVISOR CON | DIEGO ARMANDO BLANDON HERRERA

NUMERO DE IDENTIFICACION: C.C. No. 10.014.975 DE PEREIRA RISARALDA
FECHA ~ DESIGNACION | 05 DE JUNIO DE 2025
SUPERVISION: -
- CONDICIONES INICIALES -
VALOR DEL CONTRATO: TRECE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
MONEDA CORRIENTE ($13.500.000)
PLAZO DE EJECUCION: TRES (3) MESES
FECHA DE INICIO: 12 DE JUNIO DE 2025
FECHA DE TERMINACION: 11 DE SEPTIEMBRE DE 2025
MODIFICACIONES:
CESION: N FECHA:
VALOR DE LA (S) ADICION(ES). $ ON. A FECHA: || saa |
NUEWVO VALOR DEL CONTRATO:
(INICIAL + ADICION) $ =
PRORROGAS: MESES Y/O DIAS | FECHA:

TOTAL PLAZO DE EJECUCION
(INICIAL + PRORROGAS)

| SUSPENSIONES: FECHA
REINICIOS: FECHA
OTRAS MODIFICACIONES; FECHA
DESCRIPCION:

NUEVA FECHA DE TERMINACION
| DEL CONTRATO:

3. INFORME DE ACTIVIDADES:
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DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

Mender de manera  oporiuna el
cubrimisnto  periodistico de las
actividades, fuentes y eventos gue le
sean asignados

En el tiempo comprendido entre el 11 de
agosto y el 10 de septiembre, realicé el
cubrimiento de las actividades y
programas de la Gerencia del Centro, Ia
secretaria de Hacienda y |2 Direccion de
Impuestos, ademas de las
dependencias asignadas eventualmente
por el secretario de las Tic, entre los
cubrimigntes realizados astuvieran

Acompanamiento jornada de reguisa y
contral en el centre de la ciudad - 22 de
agosto

f - -
Entravista sobre mercado

2 de septiembre

campesino —
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Encusntro de educacian inclusiva — 28
de agosto

Realizar la labor pericdistica de
reporteria de las actividades de la
administracion  municipal para la
elaboracian de informacion noticiosa en
diferentes formatos tales como
boletines de prensa, notas de radio y
audiovisuales; para ser entregadas y
divulgadas a través de los medios de
comunicacién locales, regionales i
nacionales

Entre el 11 de agesio y el 10 de
septiembre, consolidé la informacion
entregada por mis fuentes y demas
dependencias asignadas  en  ciertos
momentos, a traves de ocho (8) boletines
de prensa, dos (2} wvideos para
publicacion, cuatro {4) historias. dos (2)
falsos directos, dos (2) cufas, veinte (20}
programas  de radis y cuatro  (4)

programas "Que tal Villavo, agul esta el
Alcalde”.

Video estado transmisian desde el 7 de
agosto — 15 de agesto

o o . ]

Falso directo desde el encuentro de
educacion inclusiva - 28 de agosto
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ey . -
Video estado sobre incorporacion — 21
de agosto

=

Falso directo desde el encuentro del

Alcalde con las JAC — 14 de agosto
s -

Video para publicacion invitacion a feria
de San Andresito — 15 de agosto

Video estado sobre linea de atencién ¥o
te escucho — 1 de septiembre
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Apoyar como maestro de ceremonias
aventos

3
ylo presentador de
institucionales cuando asi se requiera
4

Redactar copy para las diversas
publicaciones destinadas a la difusion
en las redes sociales de la Alcaldia de
Villavicencio y las diferentes

agosto

Presentacion rueda de prensa congrese
de salud pablica — 25 de agosto

Presentacion noveno congreso de salud
publica - 28 de agasto

Durante este periodo, redacté disz (10)
copys para las publicaciones gue
salieren por las cuentas de Gerencia del
Centro y Alcaldia de Villavicencio.
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-dﬂper‘.dunmas de la Administracion | Kl ‘
Municipal, ; ;

Fromacion Feria de San Andrestio — 16
de agosio

LS Publicacicres

T |

Invitacidn a ferla de San Andresito — 12

de agosto
= Putilicacines

BT AT T — R

Cperatives recuperacion del centro — 22
de agosto
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- Publicaciones

Operativos control espacio plblico dal
centro = 17 de agosta

=  Publicaciones

Apoyo de la Policia en recuperacian del
centra — 27 de agosto

Jarmada de embeliecimiento pargue
infantil — 30 de agosto
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Puldicaciones

Anuncic de arreglos en la calle de los
| talabarteros — 26 de agosto

Operativo nocturno en el centro — & de
septiembre

' Informacion sobre actividades
| operativas - § de septiembre
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Publicaciones

Acompafiamiento al encuentro de
tradiciones en el parque infantil = 31 de
agosto

5 Participar v apoyar en la realizacion de |
productos informativas radisles de la
emisora oficial de Villavicencio “Villavo
FM 87 3"

Entrevista a direccion de servicios de
Movilidad — 22 de agosto

! 3
i =

& 4 .
Entrevista de educacion sobre
encuentra de educacian inclusiva — 21

Entrevista sobre cambio climatico y
. medio ambiente — 20 de agosto
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Entrevista sobre encuentro de mujeres —
18 de agosto

Entrevista sobre medio ambiente — 13
de agosto

[ Recopllar y organizar la informacian de
los diferentes programas, proyectos,
actividades, eventos y acciones que
adelanta |z alcaldia y sus secretarias
para la elaboracion de notas
periodisticas a incluir en los boletines
de prensa o en |os programas de la
emisara Villave FM, para tal efecio,
debera evidenciar la realizacion de
minima ocha (8) notas penodisticas
mensuales.

En el periodo comprendido entre el 11
de agosto y el 10 de septiembre,
redacte ocho {8) boletines de prensa

- 14 de agosto

[ S ——
Modernizacion pargue Los Libertadores
— 20 de agosio
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septiembre

San Andresito recibira

Anuncio construccian del puente — 3 de

Calle de las talabarterias sara
remadelada — 2 de septiembra

el mercadao

campesine — 3 de septiembre

S T, WIS ETRA R 8
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'Trabajo articulado en operativa nocturno
— B de septiembre

Falicia apaya con requisas y operativas
de control — 25 de agosto

(@ -

TeImEETIERRTE

Anuncio de mas operativos en el centra
— 9 de septiembre

Colaborar v apoyar las transmisionas
de radio por la emisora Villava FM
973, cuando asi se requiera,

:F .\#. £ L
Transmision desde el festival de la
lechona — & de septiembre

e
L-

oo et .
Transmisicn desde el 7 de agosto en el |
informative de la manana — 15 de

agosto

I
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Participar en los comités editoriales |

mensuales con la secretaria o
dependencia asignada como fuente, a
fin de coerdinar la informacion que se
difundird a través de los diversos
medios de comunicacion

Dar cumplimiento a la caracterizacion y |
diligenciamiento de los formatos del |
proceso de  gestion de  las
comunicaciones, conforme a o |
establecido por el Sistema Integrado de |
Gestion

| campanas - 22 de agosto

;'—I S

Reunin con Gerente del Centra — 8 de
sepliembre

Reunion cen todo el Eq-uipu de la
Gerencia del Centro para creacion de

Ry e i

Formato para cufa de Gerencia del
Ceniro — 2 de sepliembre

— Py —— B
| | £ [ — |
—_ L =i _—
e il I = R | e
PR T = A

S b MR

Formato para cufia de Corcumvi— 2 de

septiembre
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Formato para pieza grafica de
recuperacion del centro 9 de septiembre

10 Asistir a los consegjos de redaccion gue
se realizan semanalmeante con el
objetivo de coordinar el cubrimiento
periodistico ¥y la publicacion de las
actividades realizadas por la
Administracian Municipal con el equipo
de comunicacionas para planear y
definir las actividades y estrategias gue
se gjecularan durante la semana de
trabajo

Cansejo de redaccion virtual — 11 de
agosto

agosto
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AR )
3 ¢ ¥
o e d o A
Cansejo de redaccian del 5.de
septiembre
EE] ‘f-‘ipuyar las demas funciones gue le |

sean asignadas por norma legal o por
autoridad compstente de acuerdo con
la naturaieza del contrato, el area de
desempefio y necesidad del servicio

F‘rr:uama del 27 de agosto
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Programa del 3 de septiembre

CERTIFICACION JURAMENTADA

Camo contratista del Municipio de Villavicencio, declaro gue tada la infermacion relacionada en
2| presente informe, corresponde fidedignamente a3 todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia v acatando las normas de
saguridad y salud en el irabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
¥ Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental, ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y ceriifice bajo la gravedad des juramento que realicé log pagos carrespondientes v en debida
forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con
los ingresos provenientes de| cuntr:aHo q% s& relaciona en numeral 2 del presente infarme,

C.C. Mo. 40.411/170 DE/VILLAVICENCIO +*

‘ MDr;.ICA ALEJANDRA MORA RODAS

4, CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrative del dia 05/06/2025 acepte como
SUPERVISOR de! confrato amba relacionado, me permito verificar el sumplimiento de las
obligaciones contractuales en atencion a los articulos 83, B4 y siguientes de |la Ley 1474 de 2011, y
de confarmidad con o dispuesto en 2l Manual de Interventoria y Supervisian vigente

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Niamero Fecha RP ldentificacion Concepto | Walor total RP |
Registro presupuestal: (rubro)
Presupuestal
(RP) | - - |
3103 | 09/06/2025 | 0401-2-3.23.01.0400.012 | BPIN | ‘
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VALOR TOTAL

1.

2024500010024~
3.3.1.00-021

2024500010024
Actualizacion e
implementacicn

del
estrategico

de

Municipal

Meta.

comunicaciones
Administracion

Villavicencio -

plan
de

la

de
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$13.500.000

$13.500.000

4.2 BALANCE FINANCIERO. El =ziguiente es el balance financiero de sjecucion contractual,
correspande al PAGO N°. 3 de 3.

Concepto

VALORES PAGADOS

SALDO PENDIENTE POR PAGAR

VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME
{incluir IVA si aplica)

g | Saldo a favor del municipio (en el Gltimo periodo de cch:_]_

4.3

f | Valor total a liberar del RP {en el tltimo periodo de cobro)

Valor I
$13.500.000 #
$8.000.000 ~
$4.500.000

0 7

N.A v

NA. /S

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL

INTEGRAL: Certifico gue teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecio, verifique
el cumplimento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pensidn y ARL)

carrespondients al pericde, asi:

Mes Cotizado Fecha de Niumero de IBC* Valor Valor Valor
Pago Planilla {base de pagado | pagadoen | pagado
cotizacion en PENSION* | en ARL*
gue citala | SALUD*
planilla de
aportes) |
AGOSTO 2025/09/15 9491140361 | $1,800.000 | S225.000 | $288.000 | $8.400 |~
ISEFiTtEr;ﬂéRE 2025/09/15 9491658126 | $1.574. 100  5196.800 | 251.900 $8.300 |/
4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL

CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los archivos
y documentos y demas informacién manejada resultante durante el presente pericde de gjecucion
{la informacion completa de la gjecucidn debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar
CD con la informacion).

4.5 CUMPLIMIENTOQ DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:
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Certifico que el contratista dic cumplimiento a fos requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestion de |a siguiente manera;

Sistema de - Cumplig / No
Gestién aplicable Redulsito Cumplia
Calidad Usa la ducumentqciéq vigente establecida aplicable el Cumpha
{desarrollo de las obligaciones contractualas,
!_. SR AT ool
iFadIcipé de |as actividades programadas en S5T.
Sequridady | Realizé las obligaciones contractuales utiizando los|  Cumplié
Salud en el elementos de proteccién  personal o protocolos de
Trabajo bioseguridad. — ]
En el desarrallo de sus actividades no Incurrid en actividades Cumplic
de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos
__|necesarios.
La documentacion que genero el contratista esta acorde a los | Cumplié
Documental lineamientos normativos en materia archivistica y politica de
|gestion documental de [a entidad. _
, Se manejo reserva de la informacion utilizada para el Cumplio
Sequridad y d o d e
Privacidad de la oo ool HE SUS ODIgacianes. A . - :
(FoTa i Se garantizd la |nte_gﬂdad y disponibilidad de la informacian Cumplio
L generada de la gestidn cantractual.

{ El desarrollo de las obligaciones contractuales esta acorde & Cumplié

Medio Ambien ‘ : i i
edio iente |los lineamientos normativos vigentes.

NOTA: Se puede modificar esta informacidn acorde a los requenmientos de cada contrata sin
necesidad de actualizacién del formata, también puede ampliar el detalle de la evaluacion.

4.6 EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION

EXCELENTE |E! contratista superd las especificaciones técnicas establecidas de los productos
O Sernvicios.

BUENA El contratista cumplia 1as especificaciones tecnicas establecidas de los productos
o sernvicios.

[ El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades gque no son

|REGULAR : ) ; - ,
graves, ni se considera que incumplio el mismo.

NO CUMPLE El ccr_ntratlsta en el das_grrollo_del contrato presento inconformidades graves y se
[ considera que incumplia &l mismao.

EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA CALIFICACION
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[ CUMPLIMIENTO (Oporiunidad en la entrega de los productos o servicios;
|Atencion a compromisos adquiridos) EACGELENTE
|CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y| EXCELENTE
expectativas contractuales)

| COMUNICACION (Comunicacién asertiva durante la ejecucion del contrato) EXCELENTE

| EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto yio servicio| EXCELENTE
| suministrado)

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios profesionales No. 1700 de 2025 /
certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del contratista vy &l
desarrollo de las actividades descritas en el presente informe que corresponde al PAGO N° 03,
equivalente al 100% de ajacuci-::’:nvési mismo, las relativas al pago de seguridad social integral v a
los principios de transparencia propios de |la gestion administrativa y cantractual, confirme que fus
verificada la publicacidn en SECOP del presente informe y demas documentos aprobados, razon por
la cual se autoriza el pago por el valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MONEDA
CORRIENTE ($4.500.000) v/

A iesD ‘?_—jf\

DIEGO ARMANDO BLANDON HERRERA
Profesional grado 7
Secretario de las Tecnologias de la Informacidn y comunicaciones TIC
Cel: 3124541992

ANEXOS:

Sopeortes de pago de la planilla segurnidad social
CD (si aplica).

OMros gue considere necesarios.



